
会议注册费缴纳系统操作指引 
 

1、登录：登录中山大学统一门户，进入“财务管理信息系统”，后点

击进入“集中结算平台 2.0”。 

 

2、创建清单：依次点击“我的清单”-“新增清单”-“账套/经费”

并下拉选择中山大学-选择“会议差旅费、住宿费”模块。 

 

 



 

 

3、基本信息填写：清单名称请按“XXX 学院-XXX 老师注册费-第十八

届固态化学与无机合成学术会议”，收款方选择“材料学院”，然后点

击“下一步”。 

 

4、详细信息填写：填写转账部门为“XX 学院”，人数，填写会议开



始和结束时间，输入缴费金额并上传会议注册费缴费通知，填写项目

开支分配，输入收方信息并分配金额，系统默认收款项目为

“（76180-59060004）会议费”。 

 

 

5、保存草稿后提交，可选择“项目负责人”审批（指的是支出经费

的项目负责人）或“委托部门内审”（指的是团队其他教师）。 


